
KELAYAKAN JAWATAN DAN DESKRIPSI TUGAS 
 

 

 

JAWATAN KELAYAKAN BIDANG / FUNGSI DAN DESKRIPSI TUGAS 

PEMBANTU AM • Mempunyai Kelayakan Sijil Pelajaran Malaysia 
(SPM) atau kelulusan yang diiktiraf setaraf 
dengannya oleh kerajaan; 

• Kepujian dalam subjek Bahasa Malaysia / Bahasa 
Melayu di peringkat Sijil Pelajaran Malaysia atau 
kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh 
Kerajaan;  

• Memiliki lesen memandu penuh bagi Kelas 
D/E/E1/E2/F/G/H/I mana berkenaaan yang 
dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan Jalan 
(JPJ); dan 

• Berkebolehan memandu, mengendali dan 
menyenggara kenderaan bermotor berkenaan yang 
diperlukan oleh jawatan ini.  

 

 

 

Fungsi Pemandu 

• Melaksanakan tugas-tugas sebagai pemandu 
kenderaan rasmi LHDNM. 

• Menghantar dan mengambil pegawai-pegawai 
LHDNM ke lokasi yang diarahkan. 

• Membuat pemeriksaan harian, kebersihan, 
keselamatan kenderaan rasmi dalam keadaan 
selamat sebelum dan selepas digunakan. 

• Memaklumkan kepada Penyelia / pegawai 
kenderaan yang memerlukan penyelenggaraan 
secara berkala dan tidak berkala. 

• Merekod dan mengemaskini setiap hari pergerakan 
kenderaan rasmi di dalam Buku Log Kenderaan, 
Buku Touch n Go, Buku Inden Bahan Api (Petrol/ 
Diesel) dan Buku Pengambilan dan pemulangan 
kunci kenderaan sebelum dan selepas digunakan. 

• Mematuhi peraturan lalulintas dengan JPJ, PDRM 
dan PBT dari masa ke semasa. 

• Mematuhi peraturan pejabat seperti disiplin dan 
arahan yang diberikan dari masa ke semasa. 

 


