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Topik
Pengenalan
ID Pengguna
Proses Permohonan Secara Dalam Talian
Borang Penyeteman
Taksiran Duti
Salinan (Duplicates/ Counterpart)
Penalti
Bayaran Duti

Sijil Setem / Resit

TARIKH KEMASKINI 18/07/2022



PENGENALAN
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Sistem Taksiran dan Pembayaran Duti Setem
[STAMPS ASSESMENT AND PAYMENT SYSTEM]

Sistem Taksiran dan Pembayaran Duti Setem (STAMPS)
adalah sistem utama yang digunakan oleh Lembaga Hasil

Dalam Negeri Malaysia (LHDNM).

STAMPS boleh dilayari di alamat:
https://stamps.hasil.gov.my

Sijil

Setem

Sijil dijana sebaik sahaja bayaran duti setem
diterima sama ada secara dalam talian atau di
kaunter duti setem LHDNM.

Sijil yang telah dicetak perlu dikepilkan ke
dokumen perjanjian asal sebagai bukti ianya
disetemkan.

JENIS-JENIS SUIL SETEM

SIJIL SETEM

RESIT RASMI
SETEM

SIJIL
PENGECUALIAN

SIJIL
PENGINDORSAN

iIO0S.

PENGESAHAN KETULENAN

Sijil Setem

LY

asukkan No

Setem Tertera Frangki Digital

Jika bayaran dibuat ke atas Notis Taksiran
duti
setem yang dikeluarkan secara dalam talian

Jika duti setem ditaksir melalui
semakan dokumen fizikal dan dibayar
di kaunter duti setem LHDNM

Pengesahan Pemungut Duti Setem
bahawa dokumen dikecualikan daripada
membayar duti merujuk kepada Akta
Setem 1949, Warta Kerajaan atau
kelulusan Menteri Kewangan

Pengesahan Pemungut Duti Setem
bahawa dokumen telah dibayar duti
atau duti setem telah dibayar ke atas
dokumen lain

Semakan Ketulenan Sijil Setem

boleh dilakukan di Portal STAMPS atau
telefon pintar melalui aplikasi Android /
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JENIS-JENIS PENYETEMAN
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Pengguna ejen STAMPS

bagi syarikat / perniagaan / PROSES PERMOHONAN TAKSIRAN DUTI

SETEM SECARA DALAM TALIAN

agens Pengguna Ejen

Syarikat / perniagaan / agensi perlu membuat

pendaftaran ID ejen (pengguna sistem) melalui Daftar ID Pengguna Baharu

portal STAMPS sebelum membuat permohonan 1 (ejen) bagi pihak (] DAFTAR PENGGUNA BAHARU
penyeteman secara dalam talian bagi jenis syarikat L':E;’:;T’EE,NS”SYAR'WPER"MGMN

penyeteman berikut:
Log Masuk STAMPS dan

KATEGORI JENIS PENYETEMAN - Isi Borang Permohonan
PENGGUNA Taksiran

:I E';:f Guaman ) Ell,::: hTI;A:;: 3 Semak Notis Taksiran (5-7
iii. Syarikat Insurans ii. Pindah Milik Saham hari)
iv. Lain-lain iii. Pindah Milik
 Syarikat Perniagaan 4
» Perkongsian iv. Sekuriti
* Perniagaan v. Sewa / Pajakan
Milikan Tunggal vi. Penyeteman Am #Tempoh proses semakandan ™™
* Agensi Kerajaan maklum balas permohan ID Sk 10 penppins e Sharaaht e i Kt Pt
/Jabatan / Badan Pengguna 1-3 hari & [ vesuean o Fangenan o
Berkanun #Pastikan emel dimasukan & | A e e
dengan tepat e
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Pengguna Individu STAMPS

Bagi pembayar duti setem individu

permohonan penyeteman dan
bayaran dibuat di kaunter duti
setem mengikut jenis penyeteman

berikut:

KATEGORI A

i. Pindah Milik Individu hadir terus ke kaunter
Harta Tanah untuk urusan penyeteman.

i.  PindahMilik
Saham Bawa perjanjian asal dan

ii.  Pindah Milik dokumen sokongan pindah milik
Perniagaan untuk taksiran dan bayaran duti.

KATEGORI B

i. Sekuriti Individu perlu log masuk STAMPS

i. Sewa/Pajakan sebagai pengguna Individu dan

ii. PenyetemanAm membuat pendaftaran profil.

Isi maklumat perjanjian dalam
STAMPS dan hantarpermohonan
secara dalam talian. Rekod No.
Deraf permohonan yang dijana
oleh sistem untuk rujukan.

Hadir ke kaunter LHDNM dengan
membawa No. Deraf dan
dokumen perjanjian asal untuk
semakan, taksiran dan bayaran
duti.

*Individu perlu mendaftarkan maklumat
pengguna jika log masuk kali pertama

** Bawa bersama-sama perjanjian asal
untuk disemak oleh pegawai penaksir
***Resit Rasmi Setem akan dicetak oleh
pegawai kaunter untuk dikepilkan ke atas
perjanjian

PROSES PERMOHONAN PENYETEMAN OLEH
INDIVIDU (JENIS PENYETEMAN KATEGORI B)

= KAD PENGENALAN v

=== Sila pastikan anda memilih Jenis Kad Pengenalan Dir terlebih dahulu.

2 | 970703145030

Sila masukkan Nombor Pengenalan Diri tanpa simbol {-)

Masukkan 6 aksara kod pengesahan seperti ditunjukkan di bawah

fMpU3o0

FmPu3o

Mo. Pengenalan Diri anda telah wujud. Sila masukkan kata
laluan anda.

No. Pengenalan Diri 970703145030
Jenis Pengenalan Diri No. Kad Pengenalan
Kata Laluan

mm Reset Kata Laluan
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ID PENGGUNA

>  Pendaftaran Individu (Kaunter)
> Pendaftaran ID EJEN ADMIN
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PENDAFTARAN ID PENGGUNA INDIVIDU

DAFTAR MASUK INDIVIDU

_J
A= Pemohon isi nombor
“og masuksebagai kad pengenalan
Pengguna Indimdu
STAMPS
dandaftar ID S| MAKLUMAT PENGGUNA INDIVIDU
Pengguna isi nama penuh,alamat,
nombor telefon dan emel
*“Individu perlu SKRIN/ EMEL PENGAKTIFAN ID s
mendaftarkan Pemohon semakemel. Egrr?zhlg;‘]akrillthnE
maklumat Sistemn link pengaktifan akaun di J i
i Laluan STAM
MAEN KW DAFTAR MASUK INDVIDU !
pertama

ID telah wujud. Pengguna
masukkan katalaluan
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LINK PENGAKTIFAN INDIVIDU (KAUNTER)

SOALAN JAWAPAN

Tidak terima kod pengaktifan akaun Emelkan ID pengguna (nombor kad pengenalan) dan
nama penuh ke stamps@hasil.gov.my

Kod pengaktifan pengguna STAMPS telah Emelkan ID pengguna (nombor kad pengenalan) dan

tamat temponh. nama penuh ke stamps@hasil.gov.my
Gagal untuk mendaftar masuk ke dalam Pastikan permohonan STAMPS yang ingin dibuat
STAMPS. sama
ada STAMPSIndividu atau sebagai pengguna ejen
STAMPS.
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TERLUPA KATA LALUAN INDIVIDU (KAUNTER)

FAD PENGENALAN 7 No. Pengenalan Diri anda telah wujud. Sila masukkan kata

laluan anda.

=** Sila pastikan anda memilih Jenis Kad Pengenalan Din terlebih dahulu.

& | 970703145030
***Sila masukkan Nombor Pengenalan Diri tanpa simbol (-) No. Pengenalan Diri 970703145030

Masukkan 6 aksara kod pengesahan seperti ditunjukkan di bawah

Jenis Pengenalan Diri No. Kad Pengenalan
[ ] fMpU30

Kata Laluan

FmPu3o

m Reset Kata Laluan
- T

Link untuk penetapan semula kata laluan Pengguna Individu (Kaunter) akan dihantar kepada emel
pengguna
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KAUNTER DUTI SETEM

1. Bawa bersama-sama perjanjian asal untuk disemak oleh

pegawai penaksir

Bayar duti

3. Resit Rasmi Setemakan dicetak oleh pegawai kaunter/ kasyer
untuk dilekatkan ke atas perjanjian

SOALAN JAWAPAN

N

Kesilapan maklumat pada Resit Hadir semula ke Pejabat Setem di
Rasmi Setem mana duti dibayar

Menyedari terdapat kesilapan Penaksirdi kaunter boleh kemaskini
pada maklumat yang diisi maklumat sebelum bayaran dibuat
didalam permohonan STAMPS

sebelum bayaran dibuat.
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PENDAFTARAN ID PENGGUNA EJEN ADMIN

PERMOHONAN ID PENGGUNA BAHARU OLEH EJEN

SOALAN JAWAPAN

Pendaftaran ID Pengguna Baharu boleh dibuat di laman sesawanghttps://stamps.hasil.gov.my.

Klik Daftar Pengguna Baru.

Pilih kategori firma yang sesuai sama ada perbankan, insurans, firma guaman atau ejen lain

Masukkan nama firma/agensi/syarikat.
Masukkan maklumat pendaftaran dan muat naik dokumen sokongan seperti dokumen

pengesahan penubuhan firma/syarikat daripada persatuan/maijlis peguam atau pendaftar syarike SYARIKAT A
salinan kad pengenalan pengguna yang didaftarkandan surat kuasa wakil atau bukti pemilikan

syarikat.
Daftarkan ID pengguna, kata laluan dan alamatemel.
Emel pengesahan pendaftaran akan dihantar sebaik sahaja permohonanberjaya.

Pemohon akan menerima keputusan (diluluskan / ditolak) permohonan melalui emel (1-3 hari) Log

masuk setelah permohonandiluluskan.
Bagi permohonan yang ditolak, sila buat permohonansemula.

ID yang diluluskan melalui permohonan ID Pengguna Baharu akan diberikan status sebagai Ejen

admin.

Bagaimana Isi nama nama tempat syarikat beroperasi
nak isi
nama
cawangan
syarikat

Iﬂmm

Tidak berjaya Klik butang muat naik selepas choose file.
muat Muat Naik Dokumen Pendaftaran Ejen Admin

naik
Iam p | ran No file chosen m

Salinan Pengenalan Din *

SYARIKAT C

SYARIKAT B
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FUNGSI TAMBAHAN EJEN ADMIN

TAMBAHPENGGUNA BAHARU OLEH EJEN ADMIN

di bawah ID / akaun dalam kumpulan Ejen Admin yang sama
Log masuk STAMPS

Pilih menu Penyelenggaraan

Pilih Menu Firma

Pilih menu tambah ejen firma

Klik Butang Tambah ejen

SR .

Ejen baharu yang didaftarkan akan menerima link
pengaktifan ID untuk log masuk ke STAMPS
menggunakan No Kad Pengenalan sendiri.

—

Tambah Ejen Firma
2. Pengurusan ID Firma

. Lantik Ejen Baharu/penganti
3. Kemaskini Maklumat Peribadi Ejen

. Kemaskini alamat, telefon,
emel

. Set tidak aktif ejen
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LOG MASUK KE STAMPS

https://stamps.hasil.gov.my
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TERLUPA KATA LALUAN (EJEN)

LOG MASUK SEBAGAI PENGGUNA
FIRMA/AGENSI/SYARIKAT BERDAFTAR Reset Kata Laluan

Log Masuk

= MNao. Kad Pengenalan

= MNo. Kad Pengenalan ~

Jika ID pengguna belum dikemaskini kepada No Kad Pengenalan,
sila pilih ID Pengguna Lama

3§ Masukkan No. Pengenalan Din

Masukkan Kata Laluan

=2
m Reset Kata Laluan

Link untuk penetapan semula kata laluan ID ejen sahaja akan dihantar kepada emel
pengguna
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PROSES PERMOHONAN
SECARA DALAM TALIAN
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CARTA ALIR KERJA STAMPS

PERMOHONAN
BAYARAN
SEMAKAN JPPH
TAKSIRAN
EJEN BUAT BAYARAN PERMOHONAN
DALAM TALIAN BAYARAN KAUNTER
ENDOSMEN
PENAKSIR TETAP
EJEN JANA SIJIL CARA BAYARAN
PENJANAAN NOTIS
Y:
Tidak a ENDOSMEN
Ya
RAYUAN ATAU MODUL KASYER TERIMA DAN
PEMBATALAN RAYUAN INPUT BAYARAN
Tidak KASYER JANA SIJIL

BAYARAN
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MOHON TAKSIRAN DUTI SECARA DALAM TALIAN

@ =

o A

~N o

Log masuk ke dalam STAMPS
Pilih Menu Borang Permohonan — Penyeteman Surat Cara.
Pilih jenis penyeteman
 Pindah Milik Harta Tanah
Pindah Milik Saham
 Pindah Milik Perniagaan
«  Sekuriti — perjanjian pinjaman, kontrak perkhidmatan
« Sewa / pajakan harta
« Penyeteman Am
Isi maklumat dalam borang permohonan.
Muat naik dokumen penjanjian dan dokumen sokongan untuk

semakan pegawai penaksir LHDNM jika perlu.
. (Saiz yang dibenarkan adalah 2MB bagi setiap fail)

Sahkanan perakuan wakil dan klik butang Hantar.

Semak notis taksiran di tab notis selepas dokumen selesai
ditaksir oleh pegawai penaksir (5-7 HARI)

Buat pembayaran duti setem secara dalam talian atau di mana-
mana Pejabat Setem yang berhampiran
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BORANG
PENYETEMAN
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PINDAH MILIK HARTA TANAH

1. Pilih Menu Borang Penyeteman I ? ? ? ? ?

2. Pilih Penyeteman Pindah Milik Harta Tanah
Maklumat Am - Pilih Jenis Surat Cara yang berkaitan akan disetemkan

Sklumat A Bahagian A - Isi dan simpan butiran penjual/pemberi dan pembeli/penerima pindah
milik mengikut kategori
Maklumat Am s
LA - Pililhh Penyveteman * |nd|V|du
o Permohonan Penyeteman - » Syarikat Berdaftar Dengan SSm atau
I . I » Syarikat / Agensi Tidak Berdaftar dengan SSM

N _ « Masukan nilai 00000 jika agensi tiada nombor pendaftaran
3. Pilih pejabat Setem yang berdekatan

4. |si tarikh perjanjian ditandatangan
5.Tarikh perjanjian diterima di Malaysia — biarkan
kosong jika perjanjian ditandatangan di Malaysia

d: Tarikh perjanjian diterima di Malaysia, jika ditandatangan di luar negara

o . = Bahagian B - Masukan butir-butir pindah milik
Nota: Kosongkan jika tidak berkaitan. Bahagian C - Masukan butir butir harta tanah yang dipindah milik Pilih Jenis Surat
6. Isi dan simpan maklumat setiap tab (a-f) secara Cara yang berkaitan akan disetemkan .
teratur Lampiran - Scan dan muat naik perjanjian dan dokumen Sokongan yang berkaitan.
o

Perakuan - Klik Kotak Perakuan wakil dan hant‘?‘,rofl):{elrlr(nl-(l)hKER/rl]ASKlNl 18/07/2022



PINDAH MILIK HARTA TANAH
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PINDAH MILIK SAHAM

1. Pilih Menu Borang Penyeteman

2. Pilih Penyeteman Pindah Milik Saham

MakKlumat Am
MA: Pilih Penyeteman

a:. Permohonan Penyeteman *

¢ Pindah Milik Harta Tanah

@ Pindah Milik Saham

3. Pilih pejabat Setem yang berdekatan

4. Isi tarikh perjanjian ditandatangan

5.Tarikh perjanjian diterima di Malaysia — biarkan
kosong jika perjanjian ditandatangan di Malaysia

d: Tarikh perjanjian diterima di Malaysia, jika ditandatangan di luar negara
=
Nota: Kosongkan jika tidak berkaitan.

6. Isi dan simpan maklumat setiap tab (a-e) secara
teratur

BORAN RMOHON AN SURATC A - PIND MILIK SAHAM
Ruang y@ng bertanda *nesti diisi dffngan lengkap

Maklumat Am Bahagian A Bahagian B Lampiran Perakuan

Pejabat Setem/PKH * Cyberjaya =

Jenis Saham * Sila pilih_

Nombor Adjudikasi Saham Biasa
Saham Keutamaan

Maklumat Am - Pilih Jenis Surat Cara yang berkaitan akan disetemkan
Bahagian A - Isi dan simpan butiran pemberi dan penerima pindah milik
mengikut
kategori

* Individu

» Syarikat Berdaftar Dengan SSm atau

» Syarikat / Agensi Tidak Berdaftar dengan SSM

* Masukan nilai 00000 jika agensi tiada nombor pendaftaran

Bahagian B - Masukan Maklumat Pindah Milik Saham (Rujuk perjanjian)
Lampiran - Scan dan muat naik perjanjian dan dokumen Sokongan yang berkaitan.
Perakuan - Klik Kotak Perakuan wakil dan hantar permohonan
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PINDAH MILIK SAHAM

Kadar Pengenaan Duti (Butiran 32(b) Jadual Pertama Akta

Setem 1949

RM3.00 bagi setiap bahagian RM1,000 atas harga atau nilai saham
yang dipindah milik

Garis Panduan Teknikal Pindah Milik Saham

1} Utama / Garis Panduan Teknikal N

Tarikh Dikeluarkan /

Bil Tajuk
: aju Kemaskini

Garis Panduan / Borang / Lampiran

Garis Panduan Mengenai Duti Setem Ke Atas Suratcara Pindah Milik Saham Bagi Saham

. s . 23.06.2020 Garis Panduan
Yang Tidak Tersenarai Di Bursa Malaysia Berhad (2019)

https://phl.hasil.gov.my/pdf/pdfam/GP_SAHAM_2019 23062020 _1.pdf
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PINDAH MILIK PERNIAGAA

1. Pilih Menu Borang Penyeteman

2. Pilih Penyeteman Pindah Milik Perniagaan

Maklumat Am
MAT: Pilih Penyeteman

a: Permohonan Penyeteman *

( Pindah Milik Harta Tanah
) Pindah Milik Saham

I @ Pindah Milik Permiagaan I

3. Pilih pejabat Setem yang berdekatan
4. |si tarikh perjanjian ditandatangan
5. Tarikh perjanjian diterima di Malaysia — biarkan kosong
jika perjanjian ditandatangan di Malaysia
d: Tarikh perjanjian diterima di Malaysia, jika ditandatangan di luar negara
=
Nota: Kosongkan jika tidak berkaitan.
6. Isi dan simpan maklumat setiap tab (a-€) secara
teratur

BORA PERMOHO PENYET! N SURAT C. - PINDA IK PERNIAGAAN
Ruang fang bertanda Jmesti diisi dghgan lengkap.
Perakuan

Maklumat Am Bahagian A Bahagian B Lampiran

Pejabat Setem/PKH * Jasin ~

Nama Pernia gaan ~ ABC SDN BHD

Nombor Adjudikasi PO1B985FC3XMOJA

Maklumat Am - Pilih Jenis Surat Cara yang berkaitan akan disetemkan
Bahagian A - Isi dan simpan butiran pemberi dan penerima pindah milik

mengikut

kategori

* Individu

» Syarikat Berdaftar Dengan SSm atau

« Syarikat / Agensi Tidak Berdaftar dengan SSM

* Masukan nilai 00000 jika agensi tiada nhombor pendaftaran

Bahagian B - Masukan Maklumat Pindah Milik Perniagaan (Rujuk perjanjian)
Lampiran - Scan dan muat naik perjanjian dan dokumen Sokongan yang
berkaitan. Perakuan - Klik Kotak Perakuan wakil dan hantar permohonan
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SEKURITI

1. Pilih Menu Borang Penyeteman

2. Pilih Penyeteman Sekuriti

3. Pilih pejabat Setem yang berdekatan

4. |si tarikh perjanjian ditandatangan

5.Tarikh perjanjian diterima di Malaysia — biarkan kosong
jika perjanjian ditandatangan di Malaysia

d: Tarikh perjanjian diterima di Malaysia, jika ditandatangan di luar negara
=
Nota: Kosongkan jika tidak berkaitan.

6. Isi dan simpan maklumat setiap tab (a-f) secara
teratur

Maklumat Am Bahagian A Bahagian B Bahagian C
Pejabat Setem/PKH * Johor Bahru
Surat Cara / Perjanjian * Gadaian
Prinsipal atau Subsidiari * Prinsipal

Nombor Adjudikasi

Maklumat Am

BORANGQIPERMOHON PENYETEMAIN SURAT CAR. SEKURITI
Ruang yjing bertanda * esti diisi den n lengkap.

Lampiran Perakuan

TO1B985FC1XJ001

» Pilih Jenis Surat Cara yang berkaitan akan disetemkan
» Ejen boleh pilih Lain-lain (Sila nyatakan untuk masukan nama

sebenar perjanjian

Surat Cara 7 Perjanjian =

» Prinsipal adalah surat

Debentur

Deed of Assignment (Payment)
Facility Agreement

Gadail Janji

Gadaian

Memorandum Mendepositkan Sijil
MNowation Agreement

Pajakan Alat Alatan
Penyerahakan

Perjanjian Fasilii Dibawah Prinsip Syariah
Perjanjian Perkhidmatan
Perjanjian Pinjaman

FPindahmilik Gadaian

Pinjaman Dalam Matawang Asing
Pinjaman Hartanah Komersial
Pinjaman Hartanah Perumahan
Pinjaman IKS (SME)

Pinjaman Kenderaan

Pinjaman Pengajian Tinggi
Pinjaman Peribadi

Pinjaman Pemiagaan

Pinjaman Tanah Kosong

Waad

Lain-lain (Sila nyatakan)...

cara utama

» Subsidiari adalah surat
cara sampingan /
sokongan kepada surat
cara prinsipal

» Subsidiari tidak boleh
wujud tanpa surat cara
prinsipal
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SEKURITI

BORANGIPERMOHON PENYETEMAN SURAT CAR SEKURITI
Ruang yjjng bertanda * nesti diisi dendghn lengkap.
Maklumat Am Bahagian A Bahagian B Bahagian C Lampiran Perakuan
Pejabat Setem/PKH * Johor Bahru hd
Surat Cara / Perjanjian * Gadaian S
Prinsipal atau Subsidiari © Prinsipa ~

Nombor Adjudikasi TO1B985FC1XJ001

Bahagian A
» Isi dan simpan butiran pihak pertama dan pihak kedua

milik mengikut kategori

(Rujuk dokumen perjanjian)
* Individu

» Syarikat / Pernigaaan /Agensi

» Masukan nilai 00000 jika agensi tiada nombor pendaftaran
» Nama pihak kedua dipaparkan sebagai penerima dalam notis

AL MAKLUMAT PIHAK PERTAMAY PIHAK KEDUA

1. Maklumat Pihak Pertama

Tambah Individu atau Syarikat/Perniagaan/Agensi
Bil Nama No KPP / Passpeort/ Syarikat

2. Maklumat Pihak Kedua

Tambah Individu atau Syarikat/Perniagaan/Agensi

Bil Nama No KPP / Passport/ Syarikat

Bahagian B

» Masukan Maklumat Surat Cara / Perjanjian (Rujuk dokumen
perjanjian)

» Jumlah Pinjaman / Bayaran / Nilai Kontrak — masukan jumlah RM
sepanjang tempoh kontrak / pinjaman tanpa symbol koma (,)

» Tempoh boleh ditentukan kekalkan Ya jika bayaran ada tempoh
tetap (bukan annuiti)

2. JUMLAH PINJAMAN/BAYARAN

Jumlzah Pinjaman / Bayaran / Nilai Kontrak * RM| 0 (cth: 1000000.00)

Tempoh boleh ditentukan _
®va Keterangan

O Tidak

» Lengkapkan maklumat cagaran dan bilangan salinan (tidak
termasuk asal) jika berkaitan

Bahagian C - Masukan Peremitan / pengecualian jika berkaitan
Lampiran - Scan dan muat naik perjanjian dan dokumen
Sokongan yang berkaitan.

Perakuan - Klik Kotak Perakuan wakil dan hantar permohonan
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SEWA [ PAJAKAN

1. Pilih Menu Borang Penyeteman

2. Pilih Penyeteman Sekuriti

3. Pilih pejabat Setem yang berdekatan

4. |si tarikh perjanjian ditandatangan

5.Tarikh perjanjian diterima di Malaysia — biarkan kosong
jika perjanjian ditandatangan di Malaysia

d: Tarikh perjanjian diterima di Malaysia, jika ditandatangan di luar negara
=
Nota: Kosongkan jika tidak berkaitan.

6. Isi dan simpan maklumat setiap tab (a-f) secara
teratur

reePee

Maklumat Am - Pilih Jenis Surat Cara yang berkaitan akan disetemkan
Bahagian A
» Isi dan simpan butiran pihak pertama /tuan tanah dan penerima/penyewa
pihak kedua milik mengikut kategori (Rujuk dokumen perjanjian)
* Individu
« Syarikat / Pernigaaan /Agensi
» Masukan nilai 00000 jika agensi tiada nombor pendaftaran
» Nama penyewa dipaparkan sebagai penerima dalam notis
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SEWA [ PAJAKAN

*eooee

Bahagian B

» Masukan Maklumat Perjanjian Sewa (Rujuk dokumen perjanjian
sewa / pajakan)

» Pilih Discripsi Surat Cara yang sesuai mengikut bayaran sewa

» Klik tambah jumlah bayaran mengikut tempoh

3. Perjanjian Sewa / Pajakan

Diskripsi Surat Cara ~ Sila pilih... -

Perjanjian Sewa / Pajakan - Bayaran Sewa Tetap Dalam Tempoh Penyewaan
Perjanjian Sewa / Pajakan - Bayaran Sewa Berbeza Dalam Tempoh Penyewaan
Perjanjian Sewa / Pajakan - Terdapat Pindaan Ke Atas Perjanjian Sewa / Pajakan Yang Asal

Lain-lain (BUTIRAN 49(f), Jadual Pertama Akta Setem 1949)
Premium atau balasan sahaja
Nisbah hasil tanaman sahaja

Tambah Jumlah Bayaran mengikut tempoh

Tempoh Jumlah Bulan Kadar Sewa Sebulan Jumlah Bayaran

Jumlah 0 bulan RM 0.00 RM 0.00

» Lengkapkan dan tambah tempoh sewa dan kadar sewa sebulan

» Masukan jumlah bayaran premium atau balsan jika ada
dalam perjanjian, jika tiada masukan nilai 0.00
» Tidak jika tiada bayaran sewa mengikut nisbah hasil

Jumlah Premium atau Balasan RIM (cth: 1000000.00)
Adakah sewa yang dibayar mengikut peratusan nisbah atas -

Ya
hasil tanah?

® Tidak

Bahagian C - Masukan maklumat harta yang disewa — alamat dan

jenis harta (ikut perjanjian sewa)

Lampiran - Scan dan muat naik perjanjian dan dokumen Sokongan yang
berkaitan.

Perakuan - Klik Kotak Perakuan wakil dan hantar permohonan
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PENYETEMAN AM
1. Pilih Menu Borang Penyeteman ? ? ? ? ?

2. Pilih Penyeteman Sekuriti

Maklumat Am

Mﬁ::;;I;:1::Z|f:;e:’;annyeteman - M akl u m at A m
it Mk Harta Tanan » Pilih Jenis Surat Cara yang berkaitan akan disetemkan
) Pindah Wik Saharr > Ejen boleh pilih Lain-lain (Sila nyatakan untuk masukan nama sebenar
Z::j::lm:“k FPerniagaan perJanJ |an

) S / Pajak i
- swa ajaxan @ Contoh: Peganjan Am, Akuan

Ié Penyeteman Am .« Berkanun, Perkongsian, Bah ag|an A
Employment Contract
» Isi dan simpan butiran pihak pertama dan pihak kedua milik

mengikut kategori
(Rujuk dokumen perjanjian)

3. Pilih pejabat Setem yang berdekatan
4. |si tarikh perjanjian ditandatangan
5.Tarikh perjanjian diterima di Malaysia — biarkan kosong

N L : : : * Individu
jika perjanjian ditandatangan di Malaysia - Syarikat / Pernigaaan /Agensi
d: Tarikh perjanjian diterima di Malaysia, jika ditandatangan di luar negara » Masukan nilai 00000 jika agensi tiada nombor pendaftaran

» Nama pihak kedua dipaparkan sebagai penerima dalam notis

Bahagian B - Masukan maklumat perjanjian (Rujuk dokumen perjanjian) Lampiran -
Nota: Kosongkan jika tidak berkaitan. Scan dan muat naik perjanjian dan dokumen Sokongan yang berkaitan. Perakuan -
Klik Kotak Perakuan wakil dan hantar permohonan

6. Isi dan simpan maklumat setiap tab (1-v) secara
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PENYETEMAN AM

*ooo9e

Bahagian B » Masukan jumlah bayaran premium atau balsan jika
» Masukan Maklumat Perjanjian Sewa (Rujuk dokumen perjanjian ada
sewa / pajakan) dalam perjanjian, jika tiada masukan nilai 0.00
> Pilih Discripsi Surat Cara yang sesuai mengikut bayaran sewa > Tidak jika tiada bayaran sewa mengikut nisbah
» Klik tambah jumlah bayaran mengikut tempoh hasil pertanian
3. Perjanjian Sewa / Pajakan Jumlah Premium atau Balasan RM (cth: 1000000.00)
Diskripsi Surat Cara * Sila pilih - Adakah sewa yang dibayar mengikut peratusan nisbah atas Ova
hasil tanah? -
Perjanjian Sex:-.:a Pajakan - Bayaran ie»:.fa Tetap Dalam Tempoh F'enyewaann ® Tidak
Feronian Sowa | Pajakan - Tordapat Pindsan Ke Atas Parianjan Sevia ! Fajakan Yang Asal
Lain-lain (BUTIRAN 49(f), Jadual Pertama Akta Setem 1949) . .
Premium a2y balasan sahaa Bahagian C - Masukan maklumat harta yang disewa — alamat dan
Tambah Jumlah Bayaran mengikut tempoh jenis harta (ikut perjanjian SeWa)
Tempoh Jumiah Bulan Kadar Sewa Sebulan Jumlah Bayaran Lampiran - Scan dan muat naik perjanjian dan dokumen Sokongan
Jumlah 0 bulan RM 0.00 RM 0.00

yang berkaitan.

Perakuan - Klik Kotak Perakuan wakil dan hantar permohonan
» Lengkapkan dan tambah tempoh sewa dan kadar sewa P
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TAKSIRAN DUTI
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TAKSIRAN DUTI SETEM

1. Duti Setem adalah cukai yang dikenakan ke atas surat cara @ instrument yang tersenarai
dalan Jadual Pertama Akta Setem 1949
2. Jadual Pertama menyenaraikan
« Surat cara yang dikenakan duti mengikut abjad (Bahasa Inggeris)
« Kadar Duti Yang Kena Dibayar
« Pengecualian Am @ General Exemption

3. PSC / PKH — menentukan duti yang dikenakan
e Duti Ad valorem
e Duti Tetap
« Pengecualian / peremitan

4. Pemohon — perlu mengemukakan bukti bagi menyokong taksiran yang tepat, pengecualian /
peremitan atas suatu dokumen
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TAB NOTIS TAKSIRAN
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TAKSIRAN DUTI SETEM

Pihak
kedua

Tempoh
bayaran
sebelum
penalti
tambahan

Ringkasan
duti yang
dikenakan
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SALINAN
(DUPLICATES/COUNTERPART)
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Kadar duti atas salinan - Butiran Jadual Pertama Akta Setem 1949, sama dengan
duti asal perjanjian asal dan maksimum RM10.00

Bagaimanaingin menambah Duti Belum dibayar

bilangan salinan sijil « Tiada notis rayuan — maklumkan kepada TPDS untuk pinda notis dan
setem jika sijil setem telah tolak permohonan adjudikasi kepada ejen untuk pembetulan.
dicetak? « Wujud notis rayuan — hadir ke Pejabat setem untuk bayaran duti dan

tambah bilangan
salinan Duti Telah Dibayar
* Perlu hadir ke Pejabat setem dengan membawa perjanjian asal
(salinan) dan nombor adjudikasi untuk bayaran duti dan tambah
bilangan salinan
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PENALTI
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PENALTI

Perjanjian perlu dihantar untuk disetemkan secara dalam talian dalam tempoh 30 hari dari tarikh perjanjian
ditandatangan:

Penalti

O RM25.00 atau 5% daripada duti , yang mana lebih tinggi, sekiranya ia disetemkan dalam tempoh 3 bulan
selepas masa untuk penyeteman;

0 RMS50.00 atau 10% daripada duti , yang mana lebih tinggi, sekiranya ia disetemkan selepas tempoh 3
bulan tetapi tidak lewat daripada 6 bulan selepas masa untuk penyeteman; atau

0 RM100.00 atau 20% daripada duti , yang mana lebih tinggi, sekiranya ia disetemkan selepas 6 bulan
selepas masa untuk penyeteman.

Cara Mengira Tempoh Kelewatan:

1. Penalti lewat tiada dalam notis
» Tempoh lewat akan dikira selepas 30 hari dari tarikh notis / tarikh akhir dalam

notis.

2. Penalti lewat wujud dalam notis
» Tempoh lewat hantar adjudikasi + Tempoh hari lewat bayar selepas 30 hari dari
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PENALTI

Cara Mengira Tempoh Kelewatan penalti lewat wujud dalam notis

Tarikh Surat Cara: 11.01.2021
Tarikh hantar adjudikasi (Rujuk Log dalam sistem STAMPS) : 15.04.2021 Tarikh
akhir sepatutnya hantar borang: 10.02.2021 (30 hari dari tarikh s/cara) Tarikh

penalti lewat mula dikenakan: 11.02.2021 -
Tempoh kelewatan: 2 bulan 4 hari (11.02.2021 hingga 15.04.2021)

Penalti 5% telah wujud dalam notis RM 212.50 (lewat 3 bulan)

Tarikh Notis: 15.04.2021
Tarikh akhir bayaran dalam notis: 15.05.2021 Tarikh —
penalti 5% berakhir (berbaki 26 hari):
» Walaupun tarikh akhir notis pada 15.05.2021, tiada penalti tambahan sehingga
10.06.2021 (26 hari dari 15.05.2021)

Jumlah kelewatan Tarikh Pengiraan Jumlah kena bayar (Tidak termasuk salinan)
penalti Penalti
tambahan IEIELET —

Tarikh penalti tambahan 11.06. 2021 RM4,250.00 Duti: RM 4,250.00

5% mula dikenakan x5% = Penalti lewat adju: RM 212.50

(Jumlah kelewatan 3-6 212.50 Penalti tambahan: RM 212.50

bulan) Jumlah kena bayar sebelum 11.09.2021: RM
4,675.00

Tarikh penalti tambahan 11.09.2021 RM4,250.00 Duti: RM 4,250.00

10 % mula dikenakan X 15% = Penalti lewat adju: RM 212.50 Penalti

(Jumlah kelewatan > 6 637.50 tambahan: RM 637.50

bulan) Jumlah kena bayar sebelum 11.09.2021: RM
5,100.00
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PENALTI. TAB NOTIS TAKSIRAN

Jumlah duti dan penalti (Tidak termasuk salinan)

Salinan Jumlah Besar
Perlu di bayar

Jumlah kelewatan Tarikh Pengiraan
penalti Penalti
tambaha Tambahan
n

Tarikh penalti 11.06. 2021  RM4,250.00 x

tambahan 5% mula 5% = 212.50

dikenakan

(Jumlah kelewatan 3-6

bulan)

Tarikh penalti 11.09.2021 RM4,250.00 x

tambahan 10 % mula 15% = 637.50

dikenakan (Jumlah
kelewatan > 6 bulan)

Duti: RM 4,250.00

Penalti lewat adju: RM

212.50 Penalti tambahan:

RM 212.50

Jumlah kena bayar sebelum 11.09.2021: RM 4,675.00

Duti: RM 4,250.00

Penalti lewat adju: RM

212.50 Penalti tambahan:

RM 637.50

Jumlah kena bayar sebelum 11.09.2021: RM 5,100.00

RM40.00 RM 4,715.00

RM40.00 RM 5,140.00

BORANG PENYETEMAMN SURAT CARA - SEKURITI (Seksyen 5. Akta Setem 1949)

Pejabat Duti Setem . Pontian

Prinsipal / Subsidiari : Prinsipal

Nombor Adjudikasi I TO1B9815BBXJOPN

Jenis Surat Cara / Perjanjian - Perjanjian Pinjaman

Status l: Sedia Untuk Bayaran Duti l

No. Rujukan

FPermochonan Surat Rayuan Bayaran Balik Replika Awudi
NOTIS

Tarikh MNama Pengguna

15/04/2021 Unit eStamping (PreProd)

Maklumat Duti dan Penalti
Jumlah Duti Perlu Dibayar

Perkara

MNotis Taksiran Duti Ad Valorem Telah Dikeluarkan

RM 4 502 50

| Penalti Tambahan (Perlu Di Indors TPDS)

RM 637 .50 ||

Penalti Dihapuskan/Diremit

(RM 0.00)

l  Jumiah Besar Perlu Dibayar

R 5,140 00 §

Notis

@ Buka Motis
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BAYARAN DUTI
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BAYARAN DUTIDALAMTALIAN

1. Kaedah FPX melalui:

Daftar Masuk Pengguna STAMPS 2. Kaedah Bill Payment melalui:

» Tab bayaran oline FPX CIMB i

« Menu Bayaran Berkelompok ) BizChannel Public Bank

Bayaran segera tanpa perlu daftar masuk *Nombor adjudikasi digunakan

STAMPS https://stamps.hasil.gov.my/ sebagai nombor rujukan untuk
pembayaran.

ByrHASIL - https://byrhasil.hasil.gov.my/
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BAYARAN DALAMTALIAN
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BAYARAN DALAMTALIAN

Skrin bayaran Kelompok (maksimum 100 adjudikasi @ had maksima bayaran
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BAYARAN DI KAUNTER DUTI SETEM

Bayaran dibuat di kaunter ke atas adjudikasi yang berstatus Sedia Untuk Bayaran Dulti

v Tunai

v" Bank Draf

v" Cek Anak Guam (Firma Guaman)

s Wang Pos

s Kiriman Wang

s Setem Hasil (Tidak melebini RM500)

*Pembayaran Bank draf dan Cek dibuat kepada PEMUNGUT DUTI SETEM

Nota:

Jenis Penyeteman Pindah Milik Harta Tanah — Satu bank draf untuk satu adjudikasi sahaja

Jenis Penyeteman lain — Satu bank deraf untuk 10-15 adjudikasi dari Jenis Penyeteman yang sama
Duti dan penalti (dalam notis) perlu dibayar dalam satu bank draf.

Kasyer boleh terima bayaran penalti tambahan sekiranya disediakan berasingan.
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SIJIL SETEM
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SIJIL SETEM

JENIS-JENIS SUIL SETEM

SIJIL SETEM Jika bayaran dibuat ke atas Notis Taksiran duti setem yang dikeluarkan secara dalam talian

RESIT RASMI Jika duti setem ditaksir melalui semakan dokumen fizikal dan dibayar di kaunter duti setem LHDNM

SETEM

SIJIL Pengesahan Pemungut Duti Setem bahawa dokumen dikecualikan daripada membayar duti merujuk kepada Akta

PENGECUALIAN Setem 1949, Warta Kerajaan atau kelulusan Menteri Kewangan

SIJIL Pengesahan Pemungut Duti Setem bahawa dokumen telah dibayar duti atau duti setem telah dibayar ke atas dokumen
PENGINDORSAN lain
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SIJIL SETEM

Sijil setem gagal dicetak (tab sijil

menunjukkan sijil telah dicetak, tetapi Emel kepada stamps@hasil.gov.my dengan memberikan nombor
cetakan melalui mesin pencetak tidak adjudikasi sijil yang tidak berjaya dicetak

berlaku dan tiada pop up sijil setem)

Sijil setem yang dicetak kotor. Emel kepada stamps@hasil.gov.my dengan memberikan nombor

adjudikasi dan lampirkan sijil yang kotor tersebut dalam emel.

Sijil Setem Hilang Hadir ke Pejabat Setem di mana duti dibayar dengan membawa
laporan polis untuk jana semula sijil gantian.

Adakah sijil setem yang diterima adalah

sijil setem yang dikeluarkan oleh Semak ketulenan sijil setem pada Pengesahan Ketulenan di
Lembaga Hasil Dalam Negeri www.stamps.hasil.gov.my atau melaui aplikasi Semakan Ketulenan Sijil
Malaysia?

Bagaimana ingin mendapatakan resit Tiada resit bayaran dikeluarkan. Sijil setem yang dikeluarkan adalah
bayaran? bukti bayaran duti setem.

Bilakah sijil setem boleh dicetak selepas  Sijil setem boleh terus dicetak setelah pembayaran secara dalam talian
pembayaran secaraonline selesai berjaya.

dibuat?
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INGIN KELUAR NEGARA??
PASTIKAN

ANDA

MEMBUAT

SEMAKAN
http://sspi.imi.gov.my
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PENGUATKUASAAN UNDANG-UNDANG

TINDAKAN SEKIRANYA ANDA DIKENAKAN SEKATAN
PERJALANAN

M

Hubungi LHDNM untuk
bantuan semakan jumlah
tunggakan cukai

Kemukakan bukti pembayaran
kepada cawangan LHDNM
yang mengendalikan fail cukai
anda

Buat bayaran cukai tunggakan

yang sepatutnya

74

m—)
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JANGAN JADI
MANGSA SINDIKET
PENIPUAN

JANGAN
DEDAHKAN
MAKLUMAT

PERCUKAIAN
ANDA

03 —8911 100
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03-8911 1000

Hasil Care Line

03-8751 1000

Hasil Recovery Call
Centre
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